kukundo-App: Eine Kurzanleitung
fur Kursanbieter:innen



@ Willkommen zur kukundo-App Anleitung fur Kursanbieter:innen

Diese Anleitung soll dir helfen, die Funktionen und Maoglichkeiten

unserer Kukundo-Webanwendung optimal zu nutzen. Als Kursanbieter:in
kannst du mit unserer App bequem deine Kurse verwalten, Dozent:innen
und Veranstaltungsorte einpflegen sowie Buchungsanfragen bearbeiten.

In diesem Handbuch fuhren wir dich Schritt fur Schritt durch die
verschiedenen Funktionen der App.

Die App ist uber app.kukundo.de Uber jeden Browser erreichbar und
kann auch mobil mit Tablets und Smartphones genutzt werden. Wir
empfehlen jedoch die Nutzung am Laptop oder Desktop.



https://app-kukundo.de/

Automatische Synchronisierung mit kukundo.de

Die Inhalte der App werden automatisch mit der Webseite: kukundo.de synchronisiert.

Wuppertal , Deutschland
05.03.2024 - 05.03.2024

e Kunst im Quadr... 15,00 €

&\ 2 Platze frei

.......................

Auf kukundo.de konnen Besucher:

Kurse suchen und finden
Kursanbieter:innen suchen und
finden

Buchungsanfragen senden
Kursanbieter:innen kontaktieren
Blogbeitrage lesen

Login Registrieren

automatische
Synchronisation

In der kukundo-App kannst du:

e dein Anbieterprofil pflegen

e Kurse einstellen und verwalten
e Dozent:innen verwalten

e Veranstaltungsorte verwalten
e Buchungsanfragen verwalten
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Login

E-Mail

Passwort

LOGIN

Anmelden und loslegen

& app.kukundo.de

Registrieren

Sie mochten auch Kunstkurse auf unserer Plattform anbieten? Dann
registrieren Sie sich bitte gerne hier:

REGISTRIEREN

a Passwort vergessen?
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Starte Uber das Menu “Login” oder
gib die URL der Web-App in
deinem Browser ein:
app.kukundo.de

Melde dich mit der E-Mail und
dem Passwort an, das du bei der
Registrierung verwendet hast (1).

Solltest du dein Passwort einmal
vergessen, kannst du Uber den
Link "Passwort vergessen?" ein
neues Passwort vergeben (2)
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App-Navigation: Erkunde deine Maoglichkeiten

& app.kukundo.de o @

Kurse

kukunde

Suchen... Von: 04.03.2024 Bis: TT.MM.JJJJ NEUEN KUn™ ERSTELLE.)"

Vergangene Kurse ausblenden

Kursname % Dozent

ZOOM Einfiihrung fiir Kursteilnehmer*innen Uwe Matern ® © o @

Kurs auf Anfrage

Buchungsoptionen: Standardpreis: 25 €, 30 min - Einzelunterweisung: 25 €, 60 min - Einzelunterweisung: 40 €, GUTSCHEIN fiir 30 min - Einzelunterweisung: 25
€, GUTSCHEIN fiir 60 min - Einzelunterweisung: 25 €

ZOOM Einfiihrung fiir Kursanbieter*innen Livie Matemn ® @ o @

Kurs auf Anfrage

Buchungsoptionen: Standardpreis: 40 €, 60 min Einzelunterweisung fiir registrierte Kursanbieter*innen incl. MwSt.: 40 €, 60 min Einzelunterweisung fiir NICHT
registrierte Kursanbieter*innen incl. Mw5t.: 50 €, GUTSCHEIN fiir 60 min Einzelunterweisung fiir registrierte Kursanbieter*innen incl. Mw5t.: 40 €, GUTSCHEIN
fir 60 min Einzelunterweisung fur NICHT registrierte Kursanbieter®innen incl. MwSt.: 25 €

Template ZOOM Einfiihrung Uwe Matemn ® © o (&

Buchungsoptionen: Standardpreis: 0 €

Nach dem Login befindest du dich in
der Kurse-Ubersicht.

Am Seitentitel (1) und der weil3en
Hinterlegung des Mens (2) erkennst
du, wo du dich gerade befindest.

Uber das Hauptmenii kannst du in
folgende Bereiche (3) wechseln:

e Dozent:innen

e Veranstaltungsorte
e Buchungsanfragen
e Profil

Die Bereiche werden im Folgenden
vorgestellt.



Kurse bearbeiten

DO @® [ Privat : & app.kukundo.de ¢ ©® [ﬁ + C

Dozentlnnen  Veranstaltungsorte  Buchungsanfragen  Profil (=

Vergangene Kurse ausblenden

Dozent Status

Kursname ©
ZOOM Einflihrung fir Kursteilnehmer*inneg Uwe Matern ® @ o

Kurs auf Anfrage

Buchungsoptionen: Standardpreis: 25 €, 30 min - Einzelunterweisung: 25 €, 60 min - Einzelunterweisung: 40 €, GUTSCHEIN fiir 30 min - Einzelunterweisung: 25
€, GUTSCHEIN fiir 60 min - Einzelunterweisung: 25 €

ZOOM Einflhrung fur Kursanbieter*innen EREhatem ® @ o

Kurs auf Anfrage
Buchungsoptionen: Standardpreis: 40 €, 60 min Einzelunterweisung fiir registrierte Kursanbieter*innen incl. MwSt.: 40 €, 60 min Einzelunterweisung fir NICHT

registrierte Kursanbieter*innen incl. MwSt.: 50 €, GUTSCHEIN fiir 60 min Einzelunterweisung fiir registrierte Kursanbieter*innen incl. MwSt.: 40 €, GUTSCHEIN
fur 60 min Einzelunterweisung fiir NICHT registrierte Kursanbieter*innen incl. MwSt.: 25 €

Template ZOOM Einflihrung Uwe Matem ° @ @

Buchungsoptionen: Standardpreis: 0 €

Im MenuUpunkt Kurse kannst du:

e Kurse erstellen (1)

e Kurse bearbeiten (2)

e Kurse duplizieren,

o Kurse veroffentlichen

o Kurse deaktivieren oder loschen

Du kannst nach Kursen suchen (3) und
eine Auswahl nach Datum treffen (4).

Mit einem Klick auf den Kurstitel (5)
oder das Stiftsymbol gelangst du in den
Bearbeitungsmodus fur Kurse.

Der griine oder rote Punkt (6) zeigt an,
ob ein Kurs veroffentlicht ist (griin)
oder nicht (rot).
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kukunde

Dozentinnen

Dozentlnnen

Dozent*innen bearbeiten

& app.kukundo.de o @

Veranstaltungsorte  Buchungsanfragen  ProfiL (=

Anrede Titel Vorname Nachname 4
Herr Uwe Matern @
Beschreibung / Vita (optional)

Uwe Matern ist Griinder der DIGITALES GmbH. Auf dem Portal DIGITALES fiir EINSTEIGER gibt er jede Menge
kostenfreie Tipps fiir digitale Einsteiger und beantwortet Fragen zum digitalen Alltag. Parallel ist er mit DIGITALES
fiir UNTERNEHMEN als Digital-Berater fiir kleine und mittelsténdische Unternehmen aktiv. Seit Friihjahr 2017
betreibt er mit seiner Frau, Petra Gieffers, die Plattform fiir Kunstkurse aller Art: kukundo

1

Dozenten Website

https://uwe-matern.de

Anrede Titel Vorname Nachname 4
Herr Uwe Matern m
Beschreibung / Vita (optional)

Uwe Matern ist Griinder der DIGITALES GmbH. Mit DIGITALES fiir UNTERNEHMEN ist er als Digital-Berater fiir kleine
und mittelstandische Unternehmen aktiv. Seit Friihjahr 2017 betreibt er mit seiner Frau, Petra Gieffers, die Plattform
fiir Kunstkurse aller Art: kukundo

Dozenten Website

https://digitales-unternehmen.net

NEUEN DOZENTEN HINZUFUGEN a

Im Menlpunkt Dozent:innen (1) kannst
du Profile fir Dozent:innen:

e erstellen (2)
e bearbeiten (3)
e |Gschen (4)

Folgende Angaben kannst du
bearbeiten:

e Name

e Beschreibender Text/Vita

e Ein Foto

e URL zur Webseite des Dozenten

Klicke zum Bearbeiten eines Profils auf
das Stiftsymbol.
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wente Veranstaltungsorte

Kurse

Veranstaltungsorte

Name des Veranstaltungsorts Telefonnummer (optional)
Biiro Uwe Matern

Strafie + Hausnr. PLZ Ort Land
Heidkampsweg 25 25474 Bénningstedt Deutschland

Besonderheiten

+in reizvoller Landschaft gelegen (Spaziergdnge in der Natur moglich)
+ Kiinstleratelier
» mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar

WEITEREN VERANSTALTUNGSORT HINZUFUGEN 2

Dozentl)”

1

Buchungsanfragen  Profil. (%

Veranstaltungsorte bearbeiten

afedis
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Im Punkt Veranstaltungsorte (1)
kannst du Veranstaltungsorte:

e erstellen (2)
e bearbeiten (3)
e |Gschen (4)

Zu einem Veranstaltungsort kannst du
folgende Angaben bearbeiten:

e Name des Veranstaltungsorts
o Adresse

e Telefonnummer

e Fotos zum Ort

e Besonderheiten des Ortes

Klicke auf das Stiftsymbol zum
Bearbeiten eines Veranstaltungsortes.



o9 e® [Jrrivat £ > & app.kukundo.de

Kurse  Dozentlnnen  Veranstaltungsorte [EIGULIEELGEUWMM Profil (%

Buchunasanfragen

Buchungsanfragen bearbeiten

Buchungsanfragen fiir April 2024 (nicht abgerechnet) 6 MONAT ZURUCK MONAT VORWARTS

ABGERECHNETE BUCHUNGSANFRAGEN ANZEIGEN

Eastastsaimuciutnoinnarinting | Termin: 04.04.2024a

Teilnehmer Buchungdatum Buchungsoptionen Kursgebiihr

(+] Hd-uaumo

Korrekturméglichkeiten: Anderung der Buchungsoption, Storno Teilnehmer, Storno Kursanbieter, Teilstorno

Direkte Buchungen hinzufiigen
Kurs Termin Buchungsoption
Schnupperabend H H Standardpreis
Vorname Nachname Telefon
Vorname Nachname Telefon

Bitte tragen Sie hier direkt bei Ihnen eingegangene und abrechnungsrelevante Buchungen im Sinne unserer AGB ein.

02.03.2024@ Standardpreis 4 180,00 €

Vermittlungsgebiihr ~ Stornieren

2700 € e

180,00€ / 27,00€

Kursgebiihr
0,00 €
E-Mail

E-Mail

Hier kannst du Buchungsanfragen fir
deine Kurse je Monat einsehen mit
folgenden Angaben:

e Buchungsdatum (1),

e Kursdatum (2),

e Vermittlungsgebihr (3),
e Name Teilnehmer*in (4),

Mit einem Klick auf das "+" Symbol
kannst du weitere Angaben zum/zur
Teilnehmer*in einsehen.

Ausserdem kannst du:

e Buchungsanfragen stornieren (5)
und verschiedene Grinde angeben

e Monatsweise durch die Anfragen
blattern (6)

e Direkte Buchungen manuell
erfassen (7)
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Anbieter*in-Profil bearbeiten

Ansprechpartnerin

Name: Herr Uwe Matern

& app.kukundo.de

Kurse  Dozentlnnen  Veranstaltungsorte  Buchungsanfragen [zl

Name der Einrichtung/Organisation
a DIGITALES fiir EINSTEIGER

Kontakt: mail@uwe-matern.de , 0178 8780723

Website: https://uwe-matern.de

Anschrift

Firmenname:

Firmenadresse:

Beschreibung

Unter dem Slogan DIGITALES fiir EINSTEIGER berate ich kleine und mittelstandische Firmen sowi

Uwe Matern IT-Beratung

Heidkampsweg
25474, Bonningstedt
Deutschland

Privatpersonen auf lhrem Weg der Digitalisierung

Buchungsbedingungen

Zahlung aller Dienstleistungen per Uberweisung oder bar vor Ort méglich

Rechnungsmodalitdten

Modalitdten:

Terhnilken

umsatzsteuerpflichtig, Vermittlungsgebihr: 15 %

Profilbild

=

Im Punkt Profil (1) kannst du die
Angaben zu deinem Anbieterprofil
bearbeiten.

Angaben, die auf kukundo.de
erscheinen:
e Name deiner Einrichtung (2)
e Profilbild (3)
e Beschreibung deines Angebots (4)
e Deine Buchungsbedingungen (5)
e Deine Techniken, Kategorien,
Themenfelder (6)

Angaben fur die Administration:
e Ansprechpartner/Kontakt (7)
e Rechnungsmodalitaten (8)
e E-Mail und Passwort fuir deinen
Account

Zum Bearbeiten klicke jeweils auf das
Stiftsymbol.



Hast du noch Fragen?

Dann sende eine E-Mail an mail@kukundo.de




