
kukundo-App: Eine Kurzanleitung
für Kursanbieter:innen



Diese Anleitung soll dir helfen, die Funktionen und Möglichkeiten
unserer Kukundo-Webanwendung optimal zu nutzen. Als Kursanbieter:in
kannst du mit unserer App bequem deine Kurse verwalten, Dozent:innen
und Veranstaltungsorte einpflegen sowie Buchungsanfragen bearbeiten.

In diesem Handbuch führen wir dich Schritt für Schritt durch die
verschiedenen Funktionen der App. 

Die App ist über app.kukundo.de über jeden Browser erreichbar und
kann auch mobil mit Tablets und Smartphones genutzt werden. Wir
empfehlen jedoch die Nutzung am Laptop oder Desktop.

Willkommen zur kukundo-App Anleitung für Kursanbieter:innen

https://app-kukundo.de/


Automatische Synchronisierung mit kukundo.de

In der kukundo-App kannst du:

dein Anbieterprofil pflegen
Kurse einstellen und verwalten
Dozent:innen verwalten
Veranstaltungsorte verwalten
Buchungsanfragen verwalten

automatische
Synchronisation

Auf kukundo.de können Besucher:

Kurse suchen und finden
Kursanbieter:innen suchen und
finden
Buchungsanfragen senden
Kursanbieter:innen kontaktieren
Blogbeiträge lesen

Die Inhalte der App werden automatisch mit der Webseite: kukundo.de synchronisiert. 



Starte über das Menü “Login” oder
gib die URL der Web-App in
deinem Browser ein:
app.kukundo.de

Melde dich mit der E-Mail und
dem Passwort an, das du bei der
Registrierung verwendet hast (1).

Solltest du dein Passwort einmal
vergessen, kannst du über den
Link "Passwort vergessen?" ein
neues Passwort vergeben  (2)

Anmelden und loslegen
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Nach dem Login befindest du dich in
der Kurse-Übersicht. 

Am Seitentitel (1) und der weißen
Hinterlegung des Menüs (2) erkennst
du, wo du dich gerade befindest.

Über das Hauptmenü kannst du in
folgende Bereiche (3) wechseln:

Dozent:innen
Veranstaltungsorte
Buchungsanfragen
Profil

Die Bereiche werden im Folgenden
vorgestellt.

App-Navigation: Erkunde deine Möglichkeiten
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Im Menüpunkt Kurse kannst du: 

Kurse erstellen (1)
Kurse bearbeiten (2)
Kurse duplizieren,
Kurse veröffentlichen  
Kurse deaktivieren oder löschen

Du kannst nach Kursen suchen (3) und
eine Auswahl nach Datum treffen (4).

Mit einem Klick auf den Kurstitel (5)
oder das Stiftsymbol gelangst du in den
Bearbeitungsmodus für Kurse.

Der grüne oder rote Punkt (6) zeigt an,
ob ein Kurs veröffentlicht ist (grün)
oder nicht (rot).

Kurse bearbeiten
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Im Menüpunkt Dozent:innen (1) kannst
du Profile für Dozent:innen:

erstellen (2)
bearbeiten (3)
löschen (4)

Folgende Angaben kannst du
bearbeiten:

Name
Beschreibender Text/Vita
Ein Foto
URL zur Webseite des Dozenten

Klicke zum Bearbeiten eines Profils auf
das Stiftsymbol.

Dozent*innen bearbeiten
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Im Punkt Veranstaltungsorte (1)
kannst du Veranstaltungsorte:

erstellen (2)
bearbeiten (3)
löschen (4)

Zu einem Veranstaltungsort kannst du
folgende Angaben bearbeiten:

Name des Veranstaltungsorts
Adresse
Telefonnummer
Fotos zum Ort
Besonderheiten des Ortes

Klicke auf das Stiftsymbol zum
Bearbeiten eines Veranstaltungsortes.

Veranstaltungsorte bearbeiten
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Hier kannst du Buchungsanfragen für
deine Kurse je Monat einsehen mit
folgenden Angaben:

Buchungsdatum (1), 
Kursdatum (2),
Vermittlungsgebühr (3), 
Name Teilnehmer*in (4), 

Mit einem Klick auf das "+" Symbol
kannst du weitere Angaben zum/zur
Teilnehmer*in einsehen.

Ausserdem kannst du:

Buchungsanfragen stornieren (5)
und verschiedene Gründe angeben
Monatsweise durch die Anfragen
blättern (6)
Direkte Buchungen manuell
erfassen (7)

Buchungsanfragen bearbeiten

1

2

3
4 5

6

7



Im Punkt Profil (1) kannst du die
Angaben zu deinem Anbieterprofil
bearbeiten.

Angaben, die auf kukundo.de
erscheinen:

Name deiner Einrichtung (2)
Profilbild (3)
Beschreibung deines Angebots (4)
Deine Buchungsbedingungen (5)
Deine Techniken, Kategorien,
Themenfelder (6)

Angaben für die Administration:
Ansprechpartner/Kontakt (7)
Rechnungsmodalitäten (8)
E-Mail und Passwort für deinen
Account

Zum Bearbeiten klicke jeweils auf das
Stiftsymbol.

Anbieter*in-Profil bearbeiten
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Hast du noch Fragen?

Dann sende eine E-Mail an mail@kukundo.de


